





ندینش یه 


ع امراق 





هو 


مقدمه 
الحمد لله الذى أتؤق على عبده الکتاب. تبصرة وذ کری لأولي الألياب: 
و و 5 

والصلاة والسلام على سیدنا محمد سید الرسلین وامام التقین وعلی اله 
وصحبه الفر الميامين .. أما بيعل ۰۰۰ 

يحوز الاملاء العربي مكانة كبيرة 4 الكتابة العربية. إذ يمثل حجر الزاوية 
2 فهم المكتوب وعرضه بصورة صحيحة وواضحة. 

و 5 
ولا كان كثير من غير المتخصصين أو من الذين تقتضي مهام وظائفهم 
و 

وقد توخیت 2 تناول السائل التعلقة بقواعد الاملاء السهولة والوضوح. 
معرضًا عن کل ما يثار فيه خلاف» رغبة 4 التیسیر. وكي تتوحد آسالیب 
الكتابة. ما يجعلها قريبة من نفوس طالبیها. 

وقد اقتضت طبيعة هذا العمل أن أتناول 4 هذه الدراسة عددًا من 

ج مواضع همزة الوصل. ت مواضع همزة القطع. 

۳- الهمزة المتوسطة. -٤‏ الهمزة الشاذة . 

0- الهمزة التطرفة. 1- فتح همزة إن وکسرها. 

ك زيادة يعض الأحرف. ات علاش يعض الاخرشه: 

4-الالف اللينة المتطرفة. 


قواعد الام لاء 


الهمزة أول الکلمة 


ےم 


همزة وصل همزة قطع 
كم وهي همزة تنطق بها في بدء | که وهي همزة ينطق بها دائماً (سواء 
الکلام فقط. للتوصل بها للساکن | في ابتداء الکلام أوقي أثنائه) وتکتب 
وتكتب ألفاً مج ردة . | آلفاً فوقپا أو تحتها همزة . 
هکذا : (۱). هکذا : (۰1 ۱). 


* تكون همزة الوصل اني المواضم الآتية: 


(۱) الأسماء: (لا تزید على عشرة أسماء). 















































قواعد الإملاء 
قنبيه: 


إذا استعملت کلمتا ( ابن . اسم ) جمعاً فنقول (آبناء أسماء) في هذه 


الحالة تكون همزتها همزة قطع. 
488 تحذف همزة الاسم ( ابن » ابنة ) في الموضعين التاليين: 


آ) |ذا گان بعد حرف النداء (یا) : 


۶ "يا يق نایف. جزاك الله خيرا" . 
** "يا بنة نایف. لا ننمی موقفك العظیم". 
#* "يا بن الأكرمين " 


يا بن» وحذفت همزة وصل من 





al 


شته فد اسخکله الله الف دوب 








قواعد الاملاء 
ي) اذاكافت دين امین عاق 
مثاله : ۰" نايف بن نهار بن هيشان الشمري أعز أصدقاني ". 


حكمه : - حذفنا الهمزة في كلمة ( ابن ) لوقوعها بين علمين . ولكن لا 


بد أن تتوفر هنا عدة شروط هى: 


.١‏ أن تكون كلمة ( ابن ) صفة ل نايف . فهنا تحذف همزة 
الوصل من كلمة ( ابن ) . 
- وفيم: أنه إذا كانت كلمة ( ابن ) موقعها الإعرابي خبراً. 
ملست جیگ . لا مهلف الب فن كلية اتن 
- مثاله: "نايف ابن نهار" . عندما تكون هذه الجملة جواباً 
لسؤال مفاده . " ابنْ من نايف ؟" فيكون جوابنا : "نايف 
ابن هار . 
فكلمة ( ابن ) هنا ء خبر للمبتداً نایف". 
از أن کون كلمة (اين) "مقردة". 
- وفیم: أنه إذا كانت كلمة ( ابن ) مثنى فلا تحذف ألفها . 
- مثاله: "طلال ونايفٌ ابنا نهار الشمري". 
۳. أن تكون كلمة "ابن" غير مبدوء بها. 
- وفيم: أنه إذا كتبت في أول السطر وبدئ بها الكلام , لا 
تحذف همزة ( ابن ). 
- مثاله: " ابن نهار مؤلف كتاب (الديمقراطية كما هي)". 
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قواعد الام لاء 


أن یکون العلم الثاني آباً للعلم الأول قبله. 
2 اد ان ات 
كريم E‏ العلم الثاني 
"ابن " " أب " " جد" 
- فاحّرز بهذا الشرط عن شيئين : 
الأول : أن يكون العلم الثاني بعده جداً للأول » وليس أباً 
له. كأن نقول : "نايف ابن هيشان کریم" . فهنا 
لا تحذف الهمزة من كلمة "ابن". 
الثاني : أن يكون الاسم الثاني بعده أماً لول . ولیس أباً 
له. 
مثاله: "عیسی ابن مریم نبي الله" . 
هنا لا تحذف همزة ( ابن ) . لأن الثاني (مریم) أم 
للأول . ولیست آباً له. 
أن یکون العلم الأول قبله غير مُنَوّن. 
وفي هذا الشرط قیدان هما: 
أ- أن تکون الكلمة الأولى علماً: 
- وفیم: هنا أنه إذا لم تسبق كلمة ( ابن ) بعلم قبلها . لا 
- مثاله: " كان ابن نهار محبّاً للعلم". 
ب- أن تکون الکلمة الأول علماً غير فتون: 


° 


قواعد الام لاء 


- وفیم: أنه إذا نُوَنَ الاسم قبل كلمة ( ابن ) ء لا تحذف 
- مثاله: " نایف ابن نهار ". 


1 أن يكون غير مفصول بين العلم الأول وكلمة ( ابن ) 


وفیم: منه أنه إذا فصل بين العلم الأول . وكلمة (ابن) 
فاصل . لا تحذف همزة ( ابن ). 

مثاله: " نايف الذكي ابن نهار ". 

فهنا فصل بين العلم الأول ( نايف ) والعلم الثاني بعده 
والسسدة رش ساو) تفا سل :هف و كلهم ة 
( الذي ). 


قواعد الام لاء 





اطقلا ممة: 


أن شروط حذف الهمزة من كلمة ( ابن ) كالتالي : 





أ- شروط تختص ب- شروط تختص ج- شروط تختص 
| "بالعلم 2 ب" كلمة ابن ". الم التاق . 
۱- أن یکون غير ۳ -١‏ أن تكون مفردة. -١‏ أن يكون آباً للأول 
مُنوّن. ۲- أن تکون صفة 
۲- ألا یفصل بين ولیست خبراً. 
العلم الأول وكلمة | ۳- أن تکون غير 
(ابن ) فاصل . مبدوء بها. 























(۲) الحرف ( ال ) التعریف: 


۳ الباب - الرجل - الذي - الذین .. وهکذا. فكل الکلمات البدوءة ب 


(ال) تعد همزتها همزة وصل. آما ساثر الحروف فهمزتها همزة قطع. 


© ملز ( ال -اِنْ-آو- الا-زما- إذا). 






































(۲) الافعال: 


1 ماضی الفعل الخما ماضی الفعل السدا 
اموا ا الثلاثى 0 لفعل سي و لفعل سي 
1 وامره ومصدره وامره ومصدره 
اکتب 


ارتحل - ارتحل - ارتحال ۱ ستغفّر-ا ستغفز -ا ستغفار 


اسْمَغْ - اعلَمْ انتقل - انتقل - انتقال استخرج - استخرج - استخراج 
- التوضيح - 


۳ أن نكوّن أمراً من فعل ماض مكون من ثلاثة أحرف أصلية (۳ حرف ). 


ويكون ألفها همزة وصل ولا تحسب الألف في عدد الحروف الأصلية. 


۶ تتحويل الفعل الماضي الثلاثي إلى قعل آمر . نضيف حرف الألف إلى 
الفعل الثلائي : 











قواعد الاملاء 


أمثلة آخری: 


©> فعل ماض ثلاثي : کت 







يه فعل ماض ثلائي : 1 


(ب) ماضي الفعل الخماسي وأمره ومصد ره : 


© أي - أن یکون الألف من الفعل الخمامي وأمره ومصدره همزة وصل. 














قواعد الام لاء 


(ج) ماضي الفعل السداسي وآمره ومصد ره : 


۳ آي - أن یکون الا لف من الفعل السدامي وأمره ومصدره همزة وصل. 





)6( الأسماء الموصولة: 
۳ التي - الذي - اللتان - اللذان - الذین - اللاتي .. ( همزتها همزة 
وصل ). 














قواعد الام لاء 


* تکون همزة القطم في المواضم التیة: 


(۱) ماضي الفعل اللاي ومصد ره : 








(۳) الفعل المضا رع المستدد إلى المكلم : 
مثال :( آکتث - أستغفز). 


(4) الضمائر: (أنا -أنت-أتما) . 


(۰) اروف: (آن- اويل 


(3) الظروف : (إذا -آمام-آیدا . 


قواعد الإملاء 


تنبیه : 


تتغير همزة القطع عندما تدخل علها بعض الحروف مثل : 





ضابط : لمعرفة همزة الوصل من القطع نضع قبلها ( فاءً) أو ( واواً) . فان 
سقطت الهمزة لفظاً في همزة وصل. وان لفظت في همزة قطع. 

” مثل: ف( استعمل). 

” مثل: و(إنّك). 





قواعد الام لاء 


تدریبات ر همزة الوصل وهمزخ القطیع) 


(۱) مَبّز همزة الوصل من همزة القطع فیما يلي: 
قال آبو فراس الحمداني : 


إنا إذا اشتة الزمان بنا وناب خطب وادْلهیم 
عدد الشجاعة والکرم 


آلفیت حول بيوتنا 
(۲) لماذا كانت الهمزات في الكلمات التالية همزات وصل ؟ 


الكلمة اميت ۳ 


اسم 

التربية 8 
(۲) لِمَ كانت الهمزات في الكلمات التالية همزات قطع ؟ 

السلب 



























































































































































قواعد الاملاء 
)٤(‏ اقرأ الفقرة التالية ثم آجب عن الأسئلة آدناها : 
" من الفارقات العجيبة أن يبكي الخطیب . وبتوعدك بالعقاب ولذابة 
الرصاص في أذنيك اعتماداً على أحاديث ضعيفة أو في سندها مقال في 
حرمة الأغاني . ولم تدمع عيناه لما يرى من مذابح الأطفال واغتصاب 
النساء في سوريا". 
أ- كلمات مبدوءة بهمزة وصل. 


ناد كلمات مبدوءة بهمزة قطع. 





قواعد الام لاء 


الإحسابة 
ا 
همزة الوصل همزة القطع 
اشتد . الزمان . ادلم » الشجاعة . 
توا نی ات كات انا . اذا . آلفیت. 
الکرم. 
4 


الكلمة السبب 

اغلغ | لها أمر لفعل ثلاثي. 
اسم لأنها من الأسماء العشرة التي همزتها همزة وصل. 
بیس لژن لام ال آلفها وهمزتها همزة وصل. 
































اثنان لا من الاسماء العشرة التي همز‌ا همزة وصل. 
استقام | لأنها ماض لفعل سدامي. 
چ۳- 
الكلمة السبب 1 


آتی الأنهماماض لفعل ثلائي. | 


اشامن | ھا اسع من السام الل 
أتحدثٌ | لأنها مضارع مسند إلى المتكلم . ولأن همزة المضارعة همزة قطع. 
آنژل لأا ماض لفعل رباعي. 
| إلى الأنماحرف من حروف الجر. 53 







































































































































































قواعد الام لاء 


ج>- 


| كلمات مبدوءة بهمزة وصل. 


-١‏ المفارقات . العجيبة . الرصاص . النساء ءلم اا مید وة ب 
(ال). 

"- اعتمادا. اغتصاب ما مصدر لفعل خمامی "اعتمد/ 
اغتصب . 


- كلمات مبدوءة بهمزة قطع. 


-١‏ أن / أو ....... لأنها حرف 
؟- إذابة .......... لأنها مصدر لفعل رباعي "أذاب" 
۳ آذنيك ees‏ لأا اسم 





قواعد الام لاء 


الهمزة المتوسطة 
* تأتي الهمزة في وسط الكلمة على الأشكال التالية: 
د و أ 
منتین شوّون سَأل 


٩‏ ولكي تفهم السبب. عليك أن تلاحظ حركة الهمزة وحركة الحرف الذي 
قبلها ونكتبها على الحرف الذي يثاسب آقوی الحرکتین. 
< ترتیب الحرکات من الأقوى إلى الأضعف: 


۱( الكسرة تن إن = ف ۳ يناسبها أن ترسم على ياء . 


۲ الضمة -ح-- - و ك يناسها أن ترسم على واو . 
۲ الفا 1 8 بتاسپا ان تيمم عل | 


€ السكون هم دا يناسا اويم على الس 


< انظر الأشكال التالية. ولاحظ الهمزة المتوسطة: 


) ج- ۰-2 ثرسَم على ( ياء ) . مثاله © (مِنّة). 
۲ ۰-۶ رسَم على ( واو ) . مثاله ‏ (سوّال). 
۲ چ ثُرسَمٌ على ( آلف ) . مثاله © (رأس). 

















قطبيق : 














لان المیم قبلها مكسورة» 
والکسر: أقوى من 
الفتحة. 








لان الباء قبلها مكسورة» 
والكسرة أقوى من 
السكون. 

















لأن الفاء قبلها مفتوحة»ء 
والفتحة أقفوى من 
السكون. 








لأن الألف قبلها ساكنة» 
والكسرة أقوى من 
السكون. 








قواعد الام لاء 





تنبیه : 
© اذا جاءت الهمزة متوسطة مضمومة . وکان ما قبلا : 
أ- مضموماً: مثاله © كلمة ( شوون ) يجوز کتابها على نبرک 
(شئُون). (كُؤُوس / كُنُوس). 
ب- ساكناً: مثاله © كلمة ( مسوّول ) يجوز كتابها على نبرک 
(مشئول). 
۳ ولکن بقيد : أن يكون ما قبلپا متصلاً بما بعدها . فهنا كلمة (مَسْتُول) 
حرف السين قبل الهمزة متصل بحرف الواو الذي بعدها. لذلك يجوز كتابتها 
على نبرة ك (مَسْنُول ) وك (شُئُون ). 


الهمزة الشاذة 


كع "هي ال زة المتوسطة التي خرجت عن القاعدة الأصلية لها في 


موضعين : 

الموضع الأول : وله حالتان: 
إذا جاءت الهمزة مضمومة أو مفتوحة وجاءت الواو قبلها 
ساكنة أو مشددة : 





حرگه آلهمزه اتمه وحرکه TE EAE ES‏ ل آقوی 


المؤْءُودة من السکون. إذن : يناسب الضمة الواو. ولکن الهمزة کتبت على 
_ السطر. 

۳ کال هتسه که OTR‏ و لكك رفاو 

تبو ی من الفتحة. ویناسب الضمة الواو. ولکن الهمزة کتبت على السطر. 

٠ 3‏ حركة الهمزة الفتحة, وحركة الحرف السایق الفتحة وبناسب الفتحة ٠‏ 

تبوءکم ألف ولکن کتبت على السطر. 

ESE ETE | ل ۱ص کم ره یی‎ ET 

تن من السکوتولکن کتیت عای الیتطو: 

ا EE‏ ل ال وحرکه تصرف سای انشکون والففحه زقوی 

ا من السکون. ولکن کتبت عاك السطر. 

EEE SRE EE SESE KEANE ا‎ 

اشا من السكون. ولكن كتبت على السطر. 
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تقجیه : 


إذا وقعت الهمزة التوسطة مضمومة . وکان ما قبلبا واوا 
ساكنة. تکتب على السطر . مثال : ( ضِوَءٌه) . ويجوز کتابتها 
كذلك على الواو ( ضؤؤه ). 

ب- إذا جاءت الهمزة المتوسطة مفتوحة وكان قبلها ألفّ ساكنةء 





4 الف أن البمرة مففوحة. وقيليا الف ساكلة, فرسمت مغردة 
لأنك: 
© إن نطقها: حمضمومة ترسم هکذا: (تقاقل ٠‏ تشاوّم - 
تَسَاؤُل). 
6 وان نطقتمها: ماكسورق ترسم مدا (مایل - تقایل - 
متشانم). 
الموضيع الثاني : 
تكتب الهمزة على ياء غير منقوطة ( نبرة) إذا كانت الهمزة 
فقو أو مضبوية مجاعت فيليا اه ساكدة 





۳۱ 


قواعد الام لاء 


حركة البمزة الفتحة. وحركة 
السابق السكون. والفتحة 


الف ااا لكين الم رد 


(نبرة). 





۲۲ 


و9 E‏ 
مجيتك - فینه - قبنه 


حركة البمزة الضمة. وحركة 
الحرف السابق السکون. 
والضمة أقوى من السکون. 


وبناسب الضمة الواو. ولكن 
منقوطة ( نبرة ). 
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تدریبات الهمزة الجتوسطة 


(۱) اقرا الکلمات التالية . ثم بين سبب كتابة کل مها متوسطة على 
الشكل الذي تراه: 
قائل 
سأل 


ڪڪ 








(۲) لماذا رسمت الهمزة في الكلمات التالية على السطر خلافاً لقاعدة 
قوة الحركات: 


ال - قةت - القراأءة + اللؤكودة - تتؤعوا 
(۳) بين سبب كتابة الهمزة المتوسطة على ياء غير منقوطة (نبرة) خلافاً 


لقاعدة قوة الحركات في الكلمات التالية: 


هَيْنَة - مَلِيْئَة - وديئة - قَيْئُه - قَيْنُه 


۳۳ 
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الإحسابة 


شیب رهم البمزة على هدو الصودة 0 

لأن الهمزة مکسورة وقبلها ساکن. 
لأن الهمزة مفتوحة وقبلها مفتوح. 
| سول |لأنها مفتوحة ومسبوقة بضم . والضم أقوى من الفتح. 
| مُؤمن |لأنها ساكنة وقبلها ضم . والضم أقوى من الفتح. 
۱ حیننذ | لأما مكسورة وقبلها فتح . والكسر أقوى من الفتح. 
چ- 
ژسمت الهمزة في هذه الکلمات على السطر خلافاً للقاعدة . لأن الهمزة ترسم 
متوسطة على السطر - خلافاً للقاعدة - . إذا كانت : 

أ- مفتوحة وقبلها واو ساكنة . مثل - الروءَة. 

بد مقو ةوقلا واو مقطردة » مق - قیوعت . 

ج- مفتوحة وقبلها آلف . مثل - القراءة . 

















تا 


rê 
ژسمت الهمزة متوسطة على ياء غير منقوطة (نبرة) في هذه الكلمات » لأن‎ 
: الهمزة ترسم متوسطة على ياء غير منقوطة (نبرة) . اذا كانت‎ 

أ- مفتوحة وقبلها ياء ساكنة . مثل - هيئة . رديئّة . مليئة. 


ب- مضمومة وقبلها ياء ساكنة . مثل - فَيْنّه . قَيْنّه . 
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الغمزة في آخر الکلمة رر المتطرفة )) 
الوا كا حم لد حتت الوق ادي كيني 





وإليك بعض الأمثلة الأخرى: 


* تنطفئ: حركة الحرف السابق للهمزة هي الکسرة. فتكتب على حرف 
اسب الك وهو الان 

* ناشئ : حركة الحرف السابق للهمزة هي الکسرة. فتكتب على حرف يناسب 
الکسرخ وهو اليا 

* بادئ : حركة الحرف السابق للهمزة هي الکسرة. فتكتب على حرف يناسب 
الكبسرة وهو الان 

* متلألئ : حركة الحرف السابق للهمزة هي الکسرة. فتكتب على حرف 
يناسب الكسرة وهو الياء. 


Yo 


پناسب الکبيرة وهو اليا 

* شواطی : حركة الحرف السابق للهمزة هي الکسرة. فتکتب على حرف 
پتاسب الكبيرة وهو اليام 

* مرا : حركة الحرف السابق للهمزة هي الکسرة. فتكتب على حرف يناسب 
الكسرة وهو الياء. 

* تجزؤ: حركة الحرف السابق للهمزة هي الضمة. فتكتب على حرف يناسب 
الضمة وهو الواو 
یلو - جُوْجُو - ولو - تباطو - تَلَكُؤْ) . 

* يتوضاً: حركة الحرف السابق للهمزة هي الفتحة. فتكتب على حرف 
يناسب الفتحة وهو الألف 
( اقا - يقلا ينوا- قا مقا 

* الماء: حركة الحرف السابق (۱) للهمزة هي السکون. فتكتب على السطر. 
( شََيءِ - الضّؤء - بُطء - إنشأء - موبؤء - قراءة - شقاء ). 


۳۹ 
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2 ا لتط فة 
فه همه 








۳۷ 


تدریبات الهمزة الجتطر فة 


(۱) اقرأ الأمثلة الاتية . واستخرج مها کل كلمة همزتها متطرفة . مبيناً 
سبب کتابتها على هذه الصورة: 
أ- إن البلاء موکل بالمنطق. 
ب- إذا صدئ الرأي صقلته المشورة. 
ج- إياكم وسوء الظن. 
د- الضوء الكافي يربح نظر القارئ. 


(۲) بين سبب كتبة الهمزة متطرفة على الشكل الذي تراه في الكلمات 














)۳( اميق - امرً - امرئ 
هذا الاسم على الترتيب في حالة الرفع . فالنصب . فالجر . ضعه في 
ثلاث جمل مفيدة . محافظاً على حالته الاعرابية. 


۲۸ 
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چا 


2 البالاه :له ساف ساکن. 

ب- صلی : لها مسبوقة بکسر. 

ج- سوء: لأنه سبقها حرف ساکن. 

د- الضوء: لأنها مسبوقة بحرف ساکن. 
القاری : لما مسبوقة بکسر. 


الكلمة اليب 
لؤلؤ | لأا ساكنة وما قبلها مضموم. 

































أ- امرؤٌ : ك إنك امروٌ شجاغ 
ب- امراً  :‏ رحم الله امراً عرف قدر نفسه. 


ت- امرئ ٠:‏ "# يالك من امري شفيق ناصح. 


۳۹ 


















































قواعد الام لاء 
فتوح همزة إن وكسرها 
أ- حالات کسر همزة إن 
3 أن تقع ف ابتداء الجملة ( ا نداهن ليلةالقدر ). 
2 
۲ بعد القسم (حم» والكثاب الميين »إا أنزلناهفي ليلة مباركةء إناكنا 
مُنذرين) . ويتأكد كسر همزة "إن" في جواب القسم إذا كان الجواب 


مقترناً باللام نحو : " والله إنك لعلی الحق المبين " 
. أن تقع بعد القول . "قال : إني عبدالله". 


.٤‏ إذا جاءت " حيث . إذ " قبلها تعيِّنَ كسر همزة ( إِنَّ ): "حيث ان 
العلم نور فاجتهد". "زرتك إذ اتّك نعم الصديق" 
١ 2 3‏ 
ه. بعد" ألا" الاستفتاحية : مثل ألا إنَّأولياء الا خوف عليهم » 
ب- تفتح الهمزة في حالة واحدة إذا استطعنا أن نعوض مکانها مع ما 
بعدها بمصدر . مثال : 


ومثل- " آعلم آن الله على كل شيء قدير". 





قواعد الاملاء 
ج- يجوز کسر وفتح همزة ( إن ) ۰ ( أن ) فیما يلي : 
(- فا جاعت يعد ” اقا " الفجاكية , فصو 
- " خرجت فإذا ( إن ) ( أن ) الطر منهمر". 
۲- إذا وقعت بعد الفاء الواقعة في جواب الشرط . مثل : 
- "إن تجهد ( فان ) ( فأن) الله معك ". 
۳- في جملة جواب القسم غير القترن باللام مثل : 


- " واللّه : ( ان ) ( آن ) الحياة كفاح ". 


۳۱ 


تدریبات فتح همزة ای وكسرها 


(۱) ( إِنَّ - أن ) : ضع الحرف الناسب في مکانه الصحیح في الجمل الاتية: 


۱. مت آلسمام لا تمظر هیا ولا فكية, 


(۲) بين سبب کسر همزة إن أو فتحها في المواضع التالية : 


ت 
۱ انا آنزلنا اليك الکتاب بالحة ۳ 
5 ب ۹ و 
1 لي ب د 
|| 5 
ESEREKE ESS :‏ 1 
مس 
1 2 ۰ ۰ 11 
e ۲‏ 5 
ن ا چ 
١‏ 5 ل 
|| :5 
HEEE ESAS SSE ESSEN SSÊ SS :‏ [ 1ذ[ز ذ[ 1 1ض 


۳۲ 
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." ......... "ألا تما طاثرهم عند الله‎ .٤ 


5 
تسیب 8 وو ومو ع مو هرو ع 6و 86666و وو عه ومع واويوامة ووه 0ن 24006 4666106 431566444146444 2 
۰ ۰ 


5 
0 SEFO ا‎ e السدب‎ 
۰ ۰ 


۳۳ 
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الاچسسابه 


*...... السماء الا كمطواذهياً والاقطدية. 


ان 5 
ل 


؟. قال المعلم :......2.-..... لكل مجتهد نصيب. 


۳. والله ss‏ ........ الحق واضح. 


إن 


6 اا 3-3 . العلم نور. 


21 ادع الله واعلم ۳ .... الله علی کل شيء قدير. 


۱ " انا ائزلنا اليك الکتاب بالحق م 


1 5 
نها ق ابتداء الجملة 
|| 3 3 ۰ ۰ 
0 ذا ا وو موم موه هوجو و 
ع 


و 5 لعمرك انم لفي د یعمہون 0 


4 وووووووهة الأنهاب وووووووووووووووأووووووووة وووووووووووووووووووووة و 
.+ 


۳ قال أحد الأدباء: إن العلم كالماء واليواء. 


ادف * لأنها بعد القول 


و موه ووووووووووةو sees‏ م مجم موم موم موومووومووووو وووووووووووووووووه و 
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زايا 


" ألا إِنّما طائرهم عند الله ......... ". 


+ ووووووهوووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووةه و 


سكت لأنما بعد ألا الاستفتاحية 


عليك بالصدق حيث إِنَّ الصدق منجاة. 


اب حا ت بعد حيث 
|| ۰ ۰ 8 90 ۳3 
والوووووووووووهووو ووو ووو و وو وك وووووووو كوو وووووو و2 ووووووووووووو ووو ووو وه وو ووو وه 

۰ ۰ 





زيادة بعض الا حرف 


أولاً : زدادة الألف : 


-١‏ بعد واو الجماعة في الفعل. 
مثاله: ( شریوا. لن يشريواء اذهبوا ). 
سميت الألف التي زيدت في أواخر الأفعال السابقة : پالألف الفارقة . لأا 
تفرق بين واو الجماعة وبين الواو التي تسمى واو العلة وتكون من أصل الفعل 
المعتل (یدعو. یمحو. يدنو) وبين الواو التي تكون في جمع المذكر السالم 
المضاف (مهندسو المشروع) وبين الواو التي تكون في الأسماء الستة ( سافر 
أخو صديقي. د ذو كرم). 
زيادة إيضاح: 
>> تأتي الألف الفارقة في أواخر الأفعال التالية : 

." فعل الأمر » مثل : " علموا أولادكم الصلاة‎ -١ 

۲- الفعل الماضي . مثل : " الطلاب فهموا الدرس ". 

۳- الضارع المنصوب من الأفعال الخمسة . مثل : " وأن تصوموا 

خير لکم ". 
-٤‏ الضارع المجزوم من الأفعال الخمسة . مثل :"لا تقنطوا من 


۲ 
1 2 


رحمة الله 5 


۳۹ 
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قد تکتب (منة) بألف (مائة) للتفریق قدیماً بيها وبين (فئة) وخوفاً من 
اللبس. 
* ومن الأفضل أن تکتب حسب القاعدة الاملائية الأصلية (مئة). 
” شواهد: منتان #» مائتان 
منت ® مائة 
۳- الأسماء المنونة المنصوبة. 
تزاد الألف ؤ 
أ. لم يكن منتهیاً بتاء التأنيث المربوطة. مثل-"جميلة". 
ب. لم يكن بها همزة على الألف. مثل- "فجأة". 
خم [13 كانت منعية ببمزة مسبوقة بالف مثل-"سماة": بنا 





۷ شواهد: رأيت فارسا. 
أمثلة الأسماء التي لا تزاد فيها الألف: 
أ- شممت رائحة ذكية. 
ب- ارتكب الهمل خطأ. 
ت- شاهدت سماءً صافية. 


۳۷ 
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ثانياً: زبادة الواو: ( تکتب ولا تنطق) 











وج 


في اسمي الإشارة (أولئك. أولاء) وبين كلمة "عمر" الممنوعة من 
وبعض الملحقات . نحو: الصرف. وذلك في حالتي الرفع 
والجر فقط. 
.١‏ أولئك أهل العلم. + کب عم 
۲ أولاء جنود يتدربون. 6 ملت عاق عميع. 
# ( أقل) تصبياً و را 9 ولا تزاد في حالة النصب نحو : 


حم 


. (أولو) رفعاً بمعنى أصحاب. 
.٥‏ (أولات) بمعنى صاحبات. 











۳۸ 


"1 أيت عمراً مبیااخاً 3 
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۰ 2 
تدریبات زیادة بعض الا حرف 
(۱) بين مواضع حروف الزبادة فیما يلي : 
أ- "فتح عمرو بن العاص مصر . 
ب- "رحم الله عمراً". 
3 ۳ ۹ ت كتاباً من عمرو صديقي" . 
د- "أطيعوا الله وأطيعوا الرسول". 
و "الآميات أولات فضل غان آبنائهن". 
(۲) متى تزاد الألف الفارقة بعد الواو ؟ مع التمثيل . 


4S‏ ووو ووو م يي يي يي يي يي يي يي يي يي يي 


(۶) اقرأ القطعة التالية . ثم أجب : 
" المسلمون فتحوا الأتدلس » وعلى مر السنين قدموا للتاریخ صفحات 
باهرات من العلم والمعرفة . وشيدوا المساجد والقصور الدالة على براعتهم 
في العمارة والحضارة وغيرها . والمسلم الحق يدعو ربه أن يعود المسلمون 
إلى سالف مجدهم . فیل يعي مسلمو اليوم أنه لا يصلح أمر آخر هذه الأمة 
الا بما صلح به أولها ؟!". 
>> استخرج من القطعة : 
أ- كل كلمة جاءت بها ألف فارقة بعد واو الجماعة. 


+ يي يي يي يي يي يي يي 


ووووو ووو ووو ووم ووو ووو ووو جو مم يي يي يلي 
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چ ت 
أ- 
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7 
-۱ 


- 


- ٤ج‎ 


أ- 





الإجحدابة 


الواو في كلمة " عمرو " . تزاد في الكتابة ولا تظهر في النطق. 

الألف في كلمة " عمراً " . تزاد في حالة النصب . 

الواو في كلمة " عمرو " . تزاد كتابة لا نطقاً. 

الألف بعد واو الجماعة في " أطيعوا " . ألف الفارقة التي تأتي بعد 
واو الجماعة. 


الواو في كلمة " أولات " . تزاد كتابة لا نطقاً. 
بعد واو الجماعة . التي هي ضمير الفاعل الدال على جماعة الذكور 


مثل - اسمعوا - فازوا - لم یحضروا. 


إذا كانت الواو أصلية في الفعل المعتل . مثل : يسمو - يدعو . 
بعد واو جمع المذكر السالم المضاف . مثل : معلمو المدارس . 


. فتحوا. ۲- قدموا. ۳- شيّدوا‎ -١ 


ب- ١-يدعو ‏ لأن الواو أصلية في الفعل وليست زائدة. 


؟- مسلمو ### لأا واو جمع المذكر السالم المضاف. 


5 
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حذف بعض الحروف من بعض الكلمات 
هناك بعض الحروف تنطق ولا تكتب » وإنما تحذف في الكتابة , وتثبت في 
اللفظ . ومنها: 


© حذف الألف: 


أ- من الكلمات التالية : 








ب- كلمة : " الرحمن " . تحذف مها الألف . إن كان فما ( ال ) التعريف . 
فان لم تكن بها ء لا تحذف الألف » نحو : " يا رحمان يا رحيم ". 

ج- كلمة:" بسم " ني " بسم الله الرحمن الرحيم " . تحذف الألف من 
كلمة " باسم " . إذا جاءت في البسملة الكاملة التي لم يسبقها شيء. 
ولا تحذف في غير البسملة الكاملة المسبوقة بشيء . فلا تحذف في نحو 
: " باسم الحي القيوم " . و " أبدأ باسم الله الرحمن الرحيم " . و " 
باسمك اللهم ". 

د- تحذف الألف من (يا) النداء . إذا جاء بعدها : أا - أيتها - أهل: 
نحو : " يأيها الناس " -" يأيتها النفس "-" يأهل القرآن ". 


١ 
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یلها ل یام یامل 465 يا أهل 


يأيتها يا أيتها 
ه- تحذف الألف من (ما) الاستفهامية . إذا سبقت بحرف جر . مثل : 


ها & بم غل بت ا علا 
إل ها > الا ل ا اق بم ومكذا. 





© حذف اللام : 
من بعض الكلمات . مثل :- 
الذى التي الذين 


5 9 1 اللذي " "۳ ۹ |" اللتي " ولکن لا تکتب اللام 
ولكنها لا تحذف في : " اللذان " . و " اللتان " . وانما تنطق وتكتب فما . 
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الألف اللينة المتطر فة 
ك "هي آلف مفتوح ما قبلها" . تأتي في هاية الكلمة . 
أ- تکتب أحياناً (ياء غير منقوطة) مثل: ( آلقّی - مصطفی - إلى ). 
ب- و أحياناً تکتب ( ألفاً) مثل : ( العصا - رضا ). 
* س/ متى تکتب ياء غير منقوطة؟ ومتى تکتب آلفاً ممدودة ؟ 
الجواب - فلا یخلو من : 
أ- أن یکون عدد حروف الكلمة أربعاً فاکثر . وله حالتان : 


الحالة الأولى : أن لا یسبق الألف اللينة ( ياء ) . وله صورتان : 


© الأولى : أن تکون الکلمات كلها عربية : 
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© الثانية : أن تكون الكلمات غير عربية : 





# وش من ذلك خمس كلمات أعجمية ( غير عربية ) شاع 
استعمالها بالياء وهي : 
( مومى -عيمى - می - كشرى - (أسماء أشخاص )- بُخاری 
ع (اسم بلد) ). 

الحالة الثانية: إذا وقعت ياء أخرى قبل الألف اللينة: 
مثال : 


کتبت آلف هتا رغم أا وقعت رابعة . 





أمثلة آخری : ( عُليا - رؤيا - لیا - عطایا ). 
ب- إذا كانت الكلمة مكونة من ثلائة حرف فقط. له حالتان : 
الحالة الأولى: تکتب ياء غير منقوطة : 
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أمثلة آخری: ( فتی - هدّی - 3 قضی ). 


الحالة الثانية: تكتب ألفاً : 





أمفلة حى (عهيلا- رضيا- غ مل ییا 


**- كيف تعرف الأصل ؟ تستطيع أن تعرف ذلك بعدة طرق 


ومن أهمها طريقتان : 


.١‏ طربقة المضارء: ۲ طريبقة الت ن نفسك: 
وهي أن تحول الفعل الثلاثي إلى زمن | وهي أن تتحدث عن نفسك بالفعل 
المضارع 5 أنا آرمي الكرة. 
رَمَى 2 يرمي الكرة. دعا أنا أدعو صديقي. 
غلا يدعو آبناءه إلى العشاء. 





ومنه الرجوع للمفرد إذا كانت الكلمة جمعاً . نحو : " وا " . مفردها : " ربوة ". 


f° 
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تدریبات الألف اللينة المتطرفة 

(۱) اقرأ القطعة الآتية واستخرج منها كل كلمة تنتهي بألف لينة . مبيناً 
سبب كتابتها على هذه الصورة : 
" أخذ العجوز الأعمى يتعثر في مشيه . وقي يده عصا . فدنا منه موسی 
وهو فتى خلوق . فأمسك بیده. ومر به في جنبات الطريق . فقال له 
الرجل : جزاك الله خا ی ب " 

(۲) بين سبب كتابة الألف اللينة على شکل آلف أو على شکل ياء غير 
منقوطة . فیما يلي : 


الکلمة السیب 














(۳) متى تکتب الألف اللينة التطرفة ياء غير منقوطة في الأسماء ؟ مع 


التمثيل. 
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سا 


عصا | لأن آلفها ثالثة . آصلها (واو) . مثنى. عصوان. 





لأن مضارعه بالواو (يدنو) . لأن أصلها (واو ) . (يدنو). 
اسم ثلاثي أصل ألفه ياء . لأن المثتى. فتيان. 

















الكلمة ‏ | السب | 

لأن الألف ثالثة . وأصلها (واو) . ولأن مفردها . ربوة. 

لأنها رابعة. 

لأنها لفعل ثلاثي . ولأن أصلبها (واو) . فالمضارع منها "يدعو". 
لأنها حرف . وفي الحروف ترسم الألف اللينة ياء غير منقوطة. 


قری | لأنها اسم ثلائي . وأصلها (ياء) . فالفرد مها " قرية ". 






























ج"- إذا كانت وقعت رابعة فأكثر . مثل : کبری . سلوی. 
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تطبیق شامل 
"اطال السائب " 

"أذكر أني حلمت مرة أن أكون طياراً وآخری مهندساً وتارة ضابط شرطة . 
أحلام بريئة ترافق طلاب المدارس. فاللّه الله ما أجمل تلك الأيام ! 
زمن كالربيع حل وزال » ليت أيامه خلقن طوالاً . 
لقد كان جدي يومئذٍ يمتلك سيارات مختلفة . ومع كل سيارة سائق ۰ فالسيارة 
التي أذهب بها لا أرجع بها » وسيارة المساء مختلفة عن الصباح . كان صديقي 
آحمد يحسدني على ما آنا فيه . فلما تخرجت من الجامعة. لم يتحقق أي شيء 
من آحلامي التي حلمت بها » وجدي عندئذ تقاعد من عمله . فتدهورت حالتناء 
اختفت السیارات مع السائقین . وأخبرنا الجد أنه تصدّق بأمواله لله . ولم يترك 
آنتظر ردأ من أي جهة من الجهات التي قدمت آوراقي الها بحثاً عن العمل . 
فکانت الصادفة أن قبلت في الوزارة نفسپا التي عمل بها جدي ‏ وقد صادف 
أول أيام عملي أن عقد الدیر اجتماعاً بحضرة رؤساء الأقسام » وکنت حينها 


غير قادر على الحديث . لأنني موظف جديد . فلما انتهى المدير من الترحيب 


1۸ 





قواعد الاملاء 
أعطى الیکروفون لرئیس قسم . فبدأ بالبسملة وابتسم للکامیرا » وأعطى رئيس 
القسم الکلمة للموظف الأجنبي لیتکلم عن الخطط والاستراتیجیات ثم انتقل 
إلى الثاني والثالث وإلى آخر رئيس بالطريقة ذاتها . وأنا آتأمل وأفكر وأسأل . ما 
البرر الذي يسوَغ أن يتعالى المدير أو رئيس القسم عن التحدث مباشرة؟ . لماذا 
يوگل الموظف الأجنبي نيابة عنه ليحمل عنه واجباته ؟ أم أن الموضة تفعل 
أفاعيلها ؟ . فجأة دخل علينا رجل آسيوي يحمل ملفات . فتأملت في ملامحه 
كأني آعرفه منذ زمن بعيد . فلما رآني اتجه نحوي مسرعاً . احتضنني وبكى 
وبكيت معه . سألته : أنت " راجو " . قال لي : نعم. ولاذا أنت هنا ؟ وماذا تفعل ؟ 
فقال لي: أنا منذ عشرين سنة أعمل في الوزارة مع جدك وكذلك بقية السائقين 
الذين كانوا يعملون في خدمتك . فودعني على عجل . لأنه حان وقت خروج 
الأطفال من المدرسة . فالتفت الحضور إلي وقالوا : ما قصتك مع مراسلنا؟ 
فأجبهم بخجل : هذا كان مربياً عندنا في صغري . فضحكوا وقالوا : كذلك هو 
مربي أبنائنا . فخرجت من الوزارة أسابق خطواتي وأقدم ساعتي لأصل قبل 
الزمن إلى جدي . فلما رآني وقد اكتسح وجهي الغضب والانكسار . قلت له : 
سامحك الله ... سامحك الّه ... يا جدي : ما هذا؟ قد انکشف أمرك . خدعتنا 


وآوهمتنا بتصدقك بأموالك للجمعيات الخيرية » وكنت تستغل سیارات الوزارة 
1۹ 


والسانقین . فقال : يا بني العزیز » هدی من روعك ولا تلمني. ( أليس المال 


السانب یعلم السرقة ) ۱". 


> استخرج من القطعة السابقة ما يلي : 


. کل كلمة همزتها متوسطة‎ -١ 


آلف مقصورة متطرفة . وین سبب کتابها بهذه الصورة. 

همزة وصل. 

همزة قطع. 

طاذا رسمت همزة كلمة " فجأة " بهبذه الصورة؟ 

كلمة همزتها متطرفة . مع بیان السبب. 

همزة " أن " مفتوحة . مع التعلیل . 

كلمة جاءت بها الألف الفارقة زائدة بعد الواو . وآخری لم تزد فها 
الألف بعد الواو . مع التمثیل. 


كلمة بها حرف زائد . ينطق ولا یکتب. 


قواعد الام لاء 


اج 


-١‏ الرشد في الاملاء د/ نبیل آبو حاتم. 
۲- كيف تتعلم لاملاء الصحیح هانومي یاسر سلامة. 
۳ الإملاء الیسر زهدي آبو خلیل. 
-٤‏ مهارات فن الكتابة والاملاء د/ محمود عباس. 


ه- الصرف والإملاء أ/ حسين على الطویل. 


CERNE 
علا آلدن شوق أسكتة الله الفردوس‎ .| ۱ 





اه 


لفهرس 
تدریبات ( همزة الوصل وهمزة القطع ) وإجاياتها................ 


زه الم سّطة 
۵ 0111111100 
١ة‏ الشاذة 

۵ © هوووووووووووووووووووهووووووووووووووووووووووووووهوووووووووووووووووووووووووة 
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HONS 





وووووووووو 











واه الو ابلعوساظةة و ج نالا مش وه 


لہمزة ق اخر الكلمة ) المتطرفة 000 ز[ز[ ز[ؤزةزةز ةز ز که 
تدريبات الہمزة المتطرفة و[ خابا nnn‏ 
۰ 5 21 
“Iai 5‏ 
ل 


قدربيات فتح همزة " إن " وکسرها وإجاباتا...... 


ووووووووووووووووةو 








وووووووووووووووووووووووووووووه 





ووووووووووةو 


زبادة بعضص لاخو قف موی و بو موب 


تديبيات زيادة بسكن الأحرك واجايا واه رسب هه 


ت 5 





موم موم یووم ووووووووووووووووو 





الألف اللينة المتطرفة.... 





تدریبات الالف اللينة التطرفة وجاباخا............... 





یووم وووووووووو 





ا بین شامل.. 


۰ 





SCHOO 





وووووووووووووووووووووووووة 





وقوه 





المراجع........ .يي 


o۲ 








۱۳ 


۱۷ 


۳۳ 


Yo 


۳/۸ 


۳ 


۳۹ 


۳۹ 
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۶۸ 
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